Scoala Gimnaziala Nestor Oprean nr.2
Sannicolau Mare, str. Petru Maior nr.3

e-mail: scoala2_sm@yahoo.com

tel/fax: 0256 370101

COD FISCAL 29108770

Nr.792 din 18.03.2024

ANUNT

Conducerea Scolii Gimnaziale ,,Nestor Oprean,,nr.2 Sannicolau Mare organizeza in
data de 03.04.2024,ora 10,00 concurs la sediul institutiei, aflat in Sannicolau Mare, str.Petru
Maior nr.3 pentru ocuparea a 0,5 post ingrijitor cladiri la Gradinita cu Program Normal nr.2
Sannicolau Mare, cu angajare pe perioada determinata.

I Pentru inscrierea la concursul din data de 03.04.2024, in vederea ocuparii posturilor
de ingrijitor, candidatii trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii generale:

a) are cetdtenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii  Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care  candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de medicina muncii;

f) studii -scoala generala, liceu, scoala profesionala ;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infracfiuni  contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau In legdturd cu serviciul, care Tmpiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu eXercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

I1. Pentru inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va

contine urméitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate n termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
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de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata de cétre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au COmis
infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant,
sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privatd a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane 1n varsta, persoane cu dizabilitati sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea
psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

I11. Conditii specific pentru ocuparea posturilui de ingrijitor:

studii — scoala gimnaziala,profesionala sau liceu
cunoasterea limbii germane

sa nu aiba antecedente penale

vechime in specialitate nu este obligatorie

PoNbE

IVV. Etapele concursului:
Concursul va consta in urmitoarele etape:

Selectia dosarelor : Admis/Respins
Proba scrisa: 100 puncte

Proba practica: 100 puncte
Interviu: 100 puncte

o PRE

V Calendarul de desfasurare a concursului:
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Nr.crt. |ACTIVITATEA DATA SI ORA

1 Publicarea anuntului 19.03.2024

2 Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor [21.03.2024-01.04.2024, de la ora 12.00 -

14.30

3 Selectia dosarelor de catre membri Comisiei de|02.04.2024,0ra 10.00
organizare si desfagurare a concursului

4 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 02.04.2024,0ra 12.00
Depunerea contestatiei privind rezultatele | 02.04.2024,0ra 12.00-14.00
selectiei dosarelor

6 Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor  |02.04.2024, ora 15.00
Sustinerea probei scrise 03.04.2024,0ra 10.00

8 Afigarea rezultatelor probei scrise 03.04.2024,0ra 14.00

9 Depunerea contestatiilor la proba scrisa 04.04.2024,0ra 8.00-10.00

10 Afisarea rezultatelor dupa contestatii 04.04.2024,0ra 12.00

11 Sustinerea probei practice 04.04.2024,0ra 13.00

12 Afisarea rezultatelor probei practice 04.04.2024,0ra 15.00

13 Depunerea contestatiei la proba practica 05.04.2024, ora 8,00 - 9.00

14 Afisarea rezultatului dupa contestatii 05.04.2024, ora 11.00

15 Sustinerea interviului 05.04.2024, ora 11.00

16 Afisarea rezultatelor probei de interviu 05.04.2024, ora 13.00

17 Depunerea contestatiilor la proba interviu 05.04.2024, ora 13.00 — 14.00

18 Afisarea rezultatului dupa contestatii 05.04.2024, ora 15.00

19 Afisarea rezultatului final al concursului 05.04.2024 , ora 15.10

ATRIBUTII GENERALE SPECIFICE POSTULUI DE INGRIJITOR CLADIRI

(extras din fisa postului)

I. Sarcinile de serviciu obligatorii :
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e preia materialele pentru curatenie;
e preia dimineata copiii de la parintii acestora si 1i supravegheaza pana la
venirea educatoarelor

b) Efectueaza lucriri de ingrijire a sectorului:

stergerea prafului, maturat, spalat;

spalatul usilor, geamurilor, chiuvetelor, pardoselii, peretilor;
pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;
curatenia toaletelor;

executa lucrari de vopsire (cand este cazul);

curatenia salilor de clasa (zilnic);

curatenia in jurul cladirii scolii.

c) Conserva bunurile:

e Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul si semnaleaza defectiunile
constatate directorului sau profesorului de serviciu ;

Programul zilnic este stabilit de conducerea unitatii scolare , in functie de
incadrarea in norma a ingrijitorului si este adus la cunostinta acestuia.

In functie de nevoile specifice ale unitatii, salariatul se obliga sa indeplineasca
si alte sarcini repartizate de conducerea unitatii in conditiile legii.

I1. Descrierea responsabilitatilor postului:

a) Privind relatiile interpersonale / comunicarea :
+ Stabileste si mentine relatii profesionale cu intreg personalul institutiei si are o
atitudine politicoasa;
+ Raspunde de corectitudinea si promptitudinea cu care furnizeaza informatiile
din domeniul sdu de activitate;

b) Fatd de echipamentul din dotare :
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+ Respectd procedurile interne legate de utilizarea si pastrarea in bund
functionare a echipamentului din dotare;
+ Raspunde de informarea imediatd a administratorului privind orice defectiune
in functionarea corespunzatoare a instalatiilor;
c) Privind securitatea si sanatatea muncii:
+ Isi insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii
in munca;
4+ [si desfisoara activitatea in conformitate cu pregitirea, instruirea si recomandarile
angajatorului, pe linie ierarhicd, astfel incat sa nu expunad la pericol de accidentare
sau imbolnavire atat propria persoana cat si alte persoane (copii/tineri/adulti) care
pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul activitatii;
d) Privind regulamentele / procedurile de lucru:
+ Cunoaste si respectd continutul documentelor relevante pentru munca sa: misiunea
institutiei, Regulamentul intern, Codul etic si procedurile de lucru specifice;

5. Conditiile de lucru ale postului :

a) Programul de lucru: 4 ore/zi, 20 de ore pe siptiamaini; intervalul este stabilit in
functie de nevoile institutiei.

6. Indicatori de performanta

+ Modul de indeplinire cantitativa si calitativa a sarcinilor;
+ Modul de raspuns la alte solicitari decét cele curente;

7. Perioada de evaluare a performantelor (1 an): anual

Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor 1n mod
necorespunzator atrage dupa sine scaderea corespunzatoare a calificativului si
/ sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii

VI - BIBLIOGRAFIE
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1. Legea nr 319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, referitoare la sanatate si
securitate in munca; Capitolul V.

2. Legea nr 307/ 2006 cu modificarile si completarile ulterioare, referitoare la aparare
impotriva incendiilor; Capitolul I. si I1.

3. Legeanr.477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare; Capitolul II.

4. Legea nr. 53/2003- Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare; Titlul II.-
Contractul individual de munca - Capitolul I1.- Executarea contractului individual de munca si
Capitolul V. - Sectiunea II1.- Concedierea pentru motive care tin de persoana salariatului;

5. Fisa postului ingrijitor cladiri.

6. Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiena privind unitatile pentru
ocrotirea,educarea si instruirea copiilor si tinerilor.

7. H.G. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitatii si sanatatii in munca nr.319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.

VII TEMATICA DE CONCURS:

1. Reguli de efectuare a curiteniei in institutia de invatamant.
2. Notiuni fundamentale de igiena.
3. Securitatea si sandtatea in munca si PSI

4. Executarea contractului de muncd si concedierea pentru motive ce tin de persoana
salariatului

VIII PROBA SCRISA

Consta in raspunderea la intrebarile cu privire la testarea cunostintelor teoretice legate de
bibliografia de concurs.

IX PROBA PRACTICA

Consta in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea ocuparii
postului vacant de ingrijitor cladiri.
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Proba pracica include urmatoarele criterii de evaluare:

Indemanarea si abilitate in realizarea cerintelor practice;

Capacitatea de gestionare a situatiilor dificile;

Capacitate de gestionare a resurselor alocate pentru desfasurarea probei practice
Capacitatea de adaptare

R A

X PROBA INTERVIU

In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatiile candidatilor.

Interviul se realizeaza pe baza urmatoarelor criterii de evaluare:

Capacitatea de sinteza si analiza
Motivatia candidatului
Comportamentul in situatii de criza
Initiativa si creativitate

arwbdPE

NOTA: Va rugam sd aranjati documentele in dosar conform ordinii mentionate mai sus si sd
va asigurati cd aveti toate documentele.

Informatii la numarul de telefon 0256 370101,persoana de contact Olariu Anisoara- secretar
sef.

DIRECTOR, SECRETAR SEF,

PROF.NACOV DANIELA FLORENTINA OLARIU ANISOARA



